МУЗИЧКА ШКОЛА “ДР ВОЈИСЛАВ ВУЧКОВИЋ”
Кондина 6
11000, Београд
Број: 4/12
Датум: 24.03.2016. године
На основу одредбе члана 39. став 2. и 3.  Закона о јавним набавкама („Службени гласник РС“ бр. 124/2012, 14/2015 и 68/2015, у даљем тексту Закон) МУЗИЧКА ШКОЛА “ДР ВОЈИСЛАВ ВУЧКОВИЋ” из Београда, доставља
П  О  З  И  В
за подношење понуда за набавку услуга - Услуге стручне помоћи у пословима јавних набавки, набавка број: 2.2.12/2016
I. Подаци о наручиоцу:
1. Назив наручиоца: МУЗИЧКА ШКОЛА “ДР ВОЈИСЛАВ ВУЧКОВИЋ”
2. Адреса: Кондина 6, 11000 Београд
3. Врста наручиоца: Просвета.
II. Подаци о предмету набавке:
1) Врста поступка набавке: Набавка по чл. 39. ст. 2. Закона.
2) Опис предмета набавке: Услуге стручне помоћи у пословима јавних набавки

3) Ознака и назив из Општег речника набавки: 79418000 - Услуге саветовања у области јавних набавки.

III. Начин и рок подношења понуде 

Понуде доставити:
· поштом на адресу: МУЗИЧКА ШКОЛА “ДР ВОЈИСЛАВ ВУЧКОВИЋ”, Кондина 6, 11000 Београд
Рок за подношење понуда је до 31.03.2016. године до 12:00 часова. Благовременим ће се сматрати понуде које пристигну код наручиоца најкасније до наведеног датума и часа. Понуде које пристигну по истеку овог рока сматраће се неблаговременим и неће бити разматране.
IV. Захтев у погледу рока важења понуде

Рок важења понуде не може бити краћи од 30 дана од дана рока за достављање понуда. 

V. Критеријум за доделу уговора: Најнижа понуђена цена
Уколико две или више понуда имају исту најнижу понуђену цену, најповољнија понуда биће изабрана од понуђача са већим бројем радно ангажованих лиценцираних службеника за јавне набавке.
VI. Рок за доношење одлуке:
· 2 (два) дана од дана истека рока за подношење понуда.
VII. Садржај понуде


Понуда мора да садржи:
· Податке о понуђачу - Образац број I.
· Опис предмета набавке - Образац број II.
VIII. Контакт лице
            Милена Радојковић, секретар школе

· на е-mail: info@vuckovic.rs
IX. Обрасци
Образац број I. ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ
	Назив понуђача:
	

	Адреса:
	

	Матични број:
	

	ПИБ:
	

	Текући рачун и назив банке:
	

	Контакт особа: име и презиме, телефон, e-mail
	

	Лице овлашћено за потписивање уговора
	

	Број радно ангажованих лиценцираних службеника за јавне набавке
	



Образац број II. OПИС ПРЕДМЕТА НАБАВКЕ
	Број и датум понуде:
	

	Опис предмета набавке:
	Услуге стручне помоћи у пословима јавних набавки

	Јединична цена без ПДВ-а (динара)
	

	Јединична цена са ПДВ-ом (динара)
	

	Рок и начин плаћања:
	 У року од 45 (четрдесетпет) дана  од дана      пријема исправног рачуна

	Рок важења понуде:
  (не може бити краћи од 30 дана)
· 
	 ____ дана од истека рока за подношење понудa



Цена мора бити изражена у динарима, без и са ПДВ-ом.
Опис услуга: Предузимање свих потребних радњи у спровођењу послова јавних набавки – услуге стручне помоћи у реализацији послова јавних набавки у складу са Законом о јавним набавкама Републике Србије („Службени гласник РС“, бр. 124/2012, 14/2015 и 68/2015).  и другим законским и подзаконским актима из области јавних набавки, а посебно:
· Израда (измена) интерног акта о ближем уређивању поступака јавних набавки унутар наручиоца;

· Израда (измена) плана набавки и постављање на Портал УЈН; 

· Израда кварталних извештаја у апликативном софтверу УЈН и слање УЈН и ДРИ; 

· Израда одлуке о покретању поступка;

· Израда решења за комисију;

· Учешће у комисији за спровођење поступка јавне набавке;

· Израда конкурсне документације;

· Отварање понуда;

· Израда записника о отварању понуда;

· Израда извештаја о стручној оцени понуда;

· Израда предлога одлуке о додели уговора/обустави поступка;

· Израда уговора;

· Постављање потребних докумената на Портал јавних набавки;

· Припрема одговора на евентуални захтев за заштиту права.

Услуге се односе за 5 јавних набавки и до 3 набавкe испод лимита утврђен чланом 39. став 2. Закона о јавним набавкама.

Место Београд                                                                                                           Понуђач
Датум 24.03.2016.                                  М.П.                                                __________________
                                                                                                                      (Име и презиме)                                                                                         
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